Officemanagement (Office & Management Support Specialist) - 257280A1 - F - 2024_09_17 Toetsplan leerjaar 2

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Kennis/Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Studiepunten
Notuleren Schriftelijke toets 1 B1-K1-W4, P2-K1-W1 Schriftelijke toets Cijfer School 5 [0}
Samenwerken in een organisatie Reader Samenwerken in een organisatie 2 B1-K1 Portfolio 0o/V/G School 5 (o]
Statistiek InBusiness Statistiek (hele boek) 1 P2-K1-W1, P3-K1-W1, P4-K1-W1, P5 Portfolio 0o/V/G School 5 o]
Rapporteren aan het management Reader 2 P2-K1-W1, P3-K1-W1, P4-K1-W1, P5 Portfolio o/V/G School 7 o]
Inleiding bedrijfseconomie InBusiness Bedrijfseconomie Elementair (lesstofgedeelte) 3 B1-K1 Schriftelijke toets Cijfer School 5 100 [¢]
PowerBI Reader PowerBI 4 P3-K1-W1, P4-K1-W1, P5-K1-W1, P6 Portfolio 0o/V/G School 8 [0}
Financiéle administratie InBusiness Bedrijfsadministratie Elementair (hele boek) 1 B1-K1-W3, P2-K1-W2, P2-K1-W3 Schriftelijke toets Cijfer School 5 100 (0]
Computeradministratie SPL-taakmodules volgens lesstof 2 B1-K1-W3, P2-K1-W2, P2-K1-W3 Portfolio 0o/V/G School 5 VO

Voorwaardeliik voor toets FIAD

Digitale vaardigheden MS Office gevorderden Excelvaardigheden 1 B1-K1 Digitale/schriftelijke toets Cijfer

o

Omgaan met moeilijke collega's Boek Omgaan met moeilijke collega's 1 Portfolio 0o/V/G School 7 o]
Module Corporate communicatie B schaakgeen 0
Communicatie InBusiness Commercieel Corporate communicatie 1 P3-K1-W2 Schriftelijke toets Cijfer School 8 o]
Zakelijke communicatie Nederlands verdieping, P7 VO Opdrachten uit reader 2 VO voor deelname aan toets ZCN p7 Portfolio o/V/G school 7 Vo
Zakelijke communicatie Nederlands verdieping, P7 VO Boek Schrijftaal, onderdeel redigeren 3 P3-K1-W1; P3-K1-W2 Schriftelijke toets Cijfer school 7 [0}
Zakelijke communicatie Nederlands verdieping, P8 Boek Schrijftaal, theorie en schrijfopdracht passend bij uitstroomprofiel 4 P3-K1-W1; P3-K1-W2 Schriftelijke toets Cijfer school 8 (0]
Zakelijke communicatie Engels verdieping 1 Business Partner 5 B1 Portfolio Cijfer school 7 [0}
Zakelijke communicatie Engels verdieping 2 Business Partner 6 B1 Portfolio Cijfer school 8 [0}
Zakelijke communicatie Duits verdieping 1 K2P2 tm K2P4 7 Digitale toets Cijfer School 7 [0}
Zakelijke communicatie Duits verdieping 2 K2P5 8 Digitale toets Cijfer School 8 [0}
P3-K1-W2, P6-K1-W2, VO voor
Social media Social Media voor het mbo 9 examen P3-K1-W2 Portfolio 0o/V/G School 8 VO

Project Officeadministratie SPL-project 1 P3-K1-wW3 Portfolio 0o/V/G School 8 o]
Skillspaspoort Perspectief skillspaspoort 1 Portfolio 0o/V/G School 8 (o]
Eindpresentatie Zie moduleplanner 2 Presentatie 0o/V/G School 8 o}

BPV-voorbereiding profiel JobSurfing JobSurfing.nl jobsurfed 1 o/NV School 5 [o]
Opdrachten Itslearning BPV42 Zie It's Learning / Zie JobSurfing 2 BPV-opdracht o/V Bedrijf 6 (o]
Werknemersvaardigheden BPV42 Zie It's Learning / Zie JobSurfing 3 BPV-opdracht o/V/G Bedrijf 6 (o]
Uitgevoerd werk BPV42 Zie It's Learning / Zie JobSurfing 4 BPV-opdracht o/V/G Bedrijf 6 (o]
BPV-evaluatie profiel JobSurfing JobSurfing.nl evaluatiescan 5 o/V School 7 o}
Nederlandsliz BNz schaakgeen 0
Stijl en beeldspraak Stijlfiguren, stijlfouten en beeldspraak E3NO8 3F Schriftelijke toets Cijfer School 5 50 [0]
Lezen 2F Leestekst met vragen E3N12 2F Schriftelijk tentamen Cijfer School 5 60 [0}
Portfolio periode 5 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E3N06 3F portfolio 0-V-G School 5 [0}
Portfolio periode 7 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E3NO7 3F Portfolio 0-V-G School 7 [0}
Via Starttaal Online 3F Eindtoets 3F E4NO1 3F Digitaal tentamen Cijfer School 8 920 (0]
Portfolio periode 8 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E4N03 3F Portfolio 0-V-G School 8 [0}
EngelsA2/BLi2 . mNemel2 schaakgeen 0
Market Leader Pre-Int. Progress test 4 ENG201 A2>B1 Vaardighedententamen Cijfer School 5 [¢]
Market Leader Int. Progress test 1 ENG202 A2>B1 Vaardighedententamen Cijfer School 7 [¢]
Market Leader Intermediate Progress test 2 ENG203 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 8 [¢]

Indien de student in overleg met de vakdocent kiest voor een hoger niveau, kan onderstaand toetsplan aan de student gekoppeld worden:

Market Leader Intermediate Progress test 4 ENG201 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 5 [¢]
Market Leader Upper Int. Progress test 1 ENG202 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 7 [o]
Market Leader Upper-Int. Progress test 2 ENG203 B2 Vaardighedententamen Cijfer School 8 [o]

Christen zijn in ‘t zakenleven Reader Christen zijn in ‘t zakenleven E3G2.01 Reformatorische identiteit Schriftelijk tentamen Cijfer School 5 60 (0]
De Tien Geboden Reader De Tien Geboden E3G2.02 Reformatorische identiteit Schriftelijk tentamen Cijfer School 7 60 (0]
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Bedrijfsethiek (klas 2)

Waar sta je voor?
Loopb ikkeli icht 1j2

Portfolio-opdrachten 1

Portfolio-opdrachten 2
Portfolio-opdrachten 3

Maken van een werkstuk over een bedrijfsethisch thema + het professioneel
presenteren van dit thema.
Reader: Waar sta je voor? (H. 1, 3, 4,6 en 7)

Beoordeling van de module Doorstart en nog twee gekozen modules
Beoordeling van drie gekozen modules
Beoordeling van drie gekozen modules

E3G2.03 Ethiek

E4G2.04 Reformatorische identiteit
E4LOB2

1

2

3

Integrale opdracht
Schriftelijk tentamen
Portfolio

Portfolio
Portfolio

Cijfer School
Cijfer School
Resultaat: 0/V/G

o/V/G School
o/V/G School
o/V/G School

60

O o000 OoO o



Cluster/Naam toets Toetsinhoud Toets- code |Kennis/Werkprocessen Beoordelings: Schaal Con Peri Duur ol Status/opmerkingen
vorm text ode Vo
ga [¥E) E40853-22F oM
Events Reader Events [ (W4, VO voor deelname aan examen W4 Portoli ON/G School 10
o Reader O P31, P3KI-W3 Prakijkioets [Cifer Praklik 1
Tl Capors m EE7 ] EITg  —
Zakeljke communicatie Engels Vergaderen 1 B1K1 Portoli Cifer school 10 )
Zakelike communicatie Engels Receptie 2 BIKT Portoli Cifer school 1 )
roject C i Project SPL 3 PIKIWZ Portoli ONIG school 1 )
Duits - Goethe toets 4 Cifer 0
Goethe PRO, digitale toets A2 digitale toets le/lu___|niveau 11 60 0
i i (A2 Schriftelijke toets ciffer school 11 60 0
Gesprekken voeren A2 Mondelinge toets Gifer School i % )
OF oF
Duits - SPL toets 5 [Elke deeltoets heeft weging 1 0
i i A2 Schriftelijke toets Cifer School i 60 0
Gesprekken voeren A2 Mondelinge toets Cifer School i 20 0
Wodule Off [¥E) E4OFADN3-22F oM I3
Projectmanagement Boek Projectmanagement 1 P3-K1-W3 Portfolio Cifer School 10 [
 Apologetiek Maken van een aantal opdrachten aan de hand van de reader Reformatorische identitit Integrale opdracht Cifer School 10 o
 Apologeiek. GDO4A-23F
Christeljke ethiek Reader Chiistelike ethiek GD34CE-23F  |Ethiek Schritljk tentamen | Cier School 10 75 0
Schriven en presenteren van een analyse over een (maatschappelik,
Opdracht Christelke ethiek pmmi e mZax ol persoonf) emlsm"‘:ma‘ ( ppeli} Ethiek Integrale opdracht Cifer School 10 o
GD340CE
[Schaal: geen |
NosataaOnoedr — lengosssr ]2 & Iogmaer Jofr |
[Schaak: geen |
Portolo periode 10 en 11 Selecte van opdrachien uit et boek 3F 1 3 Portoli 06 School i 0
Loopbaan ontwikkelingsgericht |3 E4L0B3 B 0 0
Portolo-opdrachten Beoordeling van de module ‘Op naar de eindstreep ennog één | Portiolo onG school 10 °
[BPVI3, E4BPV3/4 5 0
Tidlin, opdrachten BPVB3 Opbrengst: fgerond, opdrachten ingeleverd 1 BPV-opdracht oV Bedrif 9 0
Wi BPVB3 B BPY oG Bedrif 9 0
Uligevoerd wierk BPVE3 tgevoerd werk 3 BPY oG Bedrif 9 0
Tidlin, opdrachten BPVB4 Opbrengst: fgerond, opdrachten ingeleverd 4 BPV-opdracht oV Bedrif 12 0
Wi BPVBA 5 BPY oG Bedrif 2 0
Uligevoerd werk BPVBA igevoerd werk 6 BPY oG Bedrif 72 0
[
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